T.C.
TARIM VE ORMAN BAKANLIGI
KURUMSAL KULLANICI TAAHHUTNAMESI

“Kurumsal Kullanic1 Taahhiitnamesi” Bakanligin kurumsal yapisinin giliglendirilmesi, bilisim
sistemlerinin saglikli ¢aligmasi ve bilgi gilivenliginin saglanmasi i¢in, devlet memuru, is¢i ya da
Bakanlikta sirketler araciligiyla ¢alisan Tiirkiye Cumhuriyeti vatandaglar1 ile yabanci uyruklulardan,
Bakanligin bilisim imkanlarindan yararlanarak gérev yapmasi gerekenler icin bilgisayar kullanici hesabi
ve/veya e-posta adresi hesabi agilmasi i¢in diizenlenen belgedir.

Amag ve Kapsam
Madde 1- (1) Kurumsal Kullanic1 Taahhiitnamesinin amacit; Tarim ve Orman Bakanliginin kurumsal
yapisinin gliglendirilmesi, bilisim sistemlerinin saglikli caligmasi1 ve bilgi gilivenliginin saglanmasi
amaciyla; merkez ve tasra teskilatinda, Bilgi Islem Dairesi Baskanliginca saglanan, bilgisayar kullanici
hesabi ve/veya e-posta adresi hesabi kullanicisinin gérev ve sorumluluklarini belirlemektir.

(2) Bu Taahhiitnamenin kapsami; Tarim ve Orman Bakanliginda, bilgisayar kullanici hesabi1
ve/veya e-posta adresi hesabi kullanicisinin gérev ve sorumluluklaridir.

Dayanak

Madde 2- (1) Kurumsal Kullanici Taahhiitnamesi;

a) 5651 Sayili Internet Ortaminda Yapilan Yayinlarin Diizenlenmesi ve Bu Yayinlar Yoluyla Islenen
Suclarla Miicadele Edilmesi Hakkinda Kanun,

b) 27 Haziran 1995 tarih ve 22326 Sayili Resmi Gazetede yayimlanan; Patent Haklarinin Korunmasi
Hakkinda Kanun Hiikmiinde Kararname,

c) 27 Haziran 1995 tarih ve 22326 Sayili Resmi Gazetede yayimlanan; Endiistriyel Tasarimlarin
Korunmasi Hakkinda Kanun Hitkmiinde Kararname,

d) 30 Kasim 2007 tarih ve 26716 Sayili Resmi Gazetede yayimlanan; Internet Ortaminda Yapilan
Yaymlarin Diizenlenmesine Dair Usul ve Esaslar Hakkinda Y 6netmelik,

e) 20 Temmuz 2008 tarih ve 26942 sayili Resmi Gazetede yayimlanan; Elektronik Haberlesme
Giivenligi Yonetmeligi,

f) 02 Aralik 2004 tarih ve 25658 Sayili Resmi Gazetede yayimlanan; Resmi Yazismalarda Uygulanacak
Esas ve Usuller Hakkinda Y onetmelik,

g) 19 Ocak 2013 tarih ve 28533 Sayili Resmi Gazetede yayimlanan; Elektronik Tebligat Y 6netmeligi,
h) 25 Agustos 2011 tarih ve 28036 Sayili Resmi Gazetede yayimlanan; Kayithh Elektronik Posta
Sistemine Iliskin Usul ve Esaslar Hakkinda Y &netmelik,

1) Birlikte Calisabilirlik Esaslar1 Rehberi ile ilgili 2005/20 Sayili Bagbakanlik Genelgesi ve bu mevzuatta
degisiklige gidilmesine dair yapilan kanuni diizenlemelere dayanilarak hazirlanmistir.

Tanimlar

Madde 3-

Bakanlik : Tarim ve Orman Bakanligini,

Baskanlik : Bilgi Islem Dairesi Baskanligini,

Kullanici : Bilisim imkanlarindan yararlanarak goérev yapmasi gerekenleri,
Bilgisayar Kullanic1t Hesab1 : Bakanlik¢a saglanan bilgisayarin agilmasi i¢in kullanilan hesabi,

Resmi E-posta Adresi : Bakanlik¢a kullaniciya saglanan @tarimorman.gov.tr uzantili e-posta
adresini,

Parola . Etki alanindaki bilgisayarda kullanici hesabi ve/veya resmi e-posta

adresinin ortak parolasini, etki alaninda olmayan bilgisayarda; Kullanicinin resmi e-posta adresi
parolasini ifade eder.
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Gorev ve Sorumluluklar
Madde 4- (1) Kullanicinin gérev ve sorumluluklart;
a) Kullanici, Parolasii ilk oturum acarken, Baskanligin belirledigi parola politikasina uygun olarak
degistirir. Baskanligin bilgi glivenligi politikasi ¢ergevesinde belirlenen araliklarla, parolasini degistirir.
b) Kullanici; resmi e-posta adresine ilk kez giris yaptiktan sonra, cep telefonu numarasini kisa mesaj
(sms) yardimiyla otomatik parola degisikligi isleminde kullanilmak iizere, ilgili alanlara tanimlar.
¢) Kullanic, bilgisayar kullanic1 hesabi ve resmi e-posta adresini, kendi inisiyatifiyle herhangi bir kisiye
devretmez, parolasin1 baska bir kisiye vermez. Birim yoneticilerince, parolanin kendisine ya da
baskasina verilmesi talep edilmez.
¢) Parolayr sadece Kullanici degistirir. Baska bir kisiden degisiklik yapmasi istenmez.
d) “Yardim Masas1” vb. isimle ¢alisan ilgililere ve/veya yetkililere telefonla parola degisikligi talebi
yapilmaz.
e) Parolanin baskalarinin eline gegmesi siiphesi duyuldugunda, hemen parola degisikligine gidilir.
Kullanici tarafindan parola degisikligi yapilamiyorsa, birim bilgi islem sorumlularina ve Baskanliga
bilgi verilir.
f) Kullanici, bilgisayarindaki bilgi ve belgelerin diger kisilerin eline gegmemesi i¢in, bilgisayarinin
basindan ayrilirken oturumu kilitler.
g) Parola, unutulmamasi i¢in kagitlara ya da elektronik ortamlara kaydedilmez, ticari web ve diger e-
posta sitelerinde parola olarak kullaniimaz.
&) Resmi e-posta adresi, sosyal medya diye tanimlanan paylasim, forum, ticari vb. web sitelerinde hesap
acmak i¢in kullanilmaz.
h) Baskanlik¢a Kullanicidan higbir iletisim yolu ve yontemiyle Parola bildirilmesi talep edilmez. Bu
nedenle; Parola girilmesi istenen, kaynagi bilinmeyen e-posta iletisinin talimatlarina uyulmaz, ekinde
gelen dosyalar, kesinlikle agilmaz. Tehdit unsuru oldugu diisiiniilen e-posta iletileri, “Yardim Masas1”
vb. isimle ¢alisan ilgililere, Bagskanliga ve/veya yetkililere bildirilir. Daha sonra bu tip e-postalar silinir.
1) Kullanici; kendisine tahsis edilen Bakanlik bilgisayarinda sadece resmi igerikli dosyalar bulundurur.
Resmi e-posta adresi ve e-posta grubu resmi icerikli konular i¢in kullanilir.
i) Resmi toplantilardaki katilim listelerine, sadece resmi e-posta adresleri yazilir, 6zel e-posta adresleri
dikkate alinmaz.
J) Yiiriirliikte bulunan mevzuata gore postalanmasi yasak olan, devlet sirr1 niteliginde, gonderme yetkisi
olmayan ve/veya bunun disinda bile olsa her tiirlii gizli bilgi ve belgeyi, ayrica kisisel veri niteligindeki
bilgiyi, ilgili kisiden ve/veya birim amirinden mevzuata uygun sekilde izin almadan, e-posta yoluyla
diger bir gercek ve tilizel kisiye gondermez.
k) Kullanici/E-posta grubu Kullanicisi, Hi¢ kimsenin bilgisayarina, o bilgisayarlardaki bilgilere ya da
yazilima zarar verecek, program, virilis, spam, zincir posta igerikli e-posta gonderilmez, topluca
dagitilmaz ve boyle igerigi bulunan bir e-posta alindiginda, ekran goriintiisii vb. eklenerek Baskanliga
bilgi verilir, e-posta bilgisayarda barindirilmayarak silinir.
I) Kullanici, e-posta sunucularini zorlayip, saglikli hizmet vermesini giiglestirecek, bozacak, karigiklik
yaratacak ve gereksiz trafik olusturacak e-posta gondermez.
m) Kullanici, hi¢ kimseye, e-posta yoluyla; genel ahlak ve adaba aykiri, irke1, ayrimei, boliici, ticari,
siyasi, cinsel taciz, hakaret ve tehdit icerikli e-posta gondermez.
n) Kullanici/E-posta grubu Kullanicisi, gelen veya gonderilen e-postanin igeriginin ve eklerinin eksiksiz
oldugunu kontrol eder. Eksiklik varsa, ilgiliyi uyararak eksikligin giderilmesini saglar.
0) E-posta adresiyle yapilacak yazismalarda kullanilacak dil, resmi yazisma dilidir.
0) Kullanici, yazisma yaptig1 kisiye, makam ve unvanina uygun sekilde ve basina “Sayin” yazarak Adi
Soyadi ve altina makaminin adini yazarak hitap eder.
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bilgi (cc) satirina ekler.

r) Kullanici tarafindan gonderilen e-postalarin tiimiine, sistem tarafindan otomatik olarak Tiirkce ve
Ingilizce dillerinde “Kanuni Uyar1 (Disclaimer)” metni eklenir. Bu metin Baskanlik¢a, Bakanlik Hukuk
Miisavirliginin goriisleri dogrultusunda hazirlanir.

s) Resmi e-posta adresi kullanilarak gonderilen iletilerdeki “Kimden” béliimiine baska birisine ait e-
posta adresi yazilamaz, e-posta yaziliminda gonderenin kimligini gizleyecek 6zellikler kullanilmaz.

s) Birim ve Resmi e-posta adresi ile ilgili sorun bildirimleri, form kullanilarak “Yardim Masas1” vb.
isimle ¢alisan ilgililere ve/veya yetkililere bildirilir.

t) Resmi e-posta adresi, bilgilerin arsiv deposu olarak kullanilmaz. Kullanici resmi e-posta adresinin
kotasini takip eder. Yeni e-posta gdndermek ya da almak icin alan gerekiyorsa, gérev agisindan gereksiz
gorilen e-postalari siler, onemli gérdiigii e-postalar ise bilgisayarina yedekler.

u) Kullanici, is akisinin aksamamasi i¢in, e-posta adresini gérevde oldugu siirece diizenli olarak kontrol
eder ve gelen e-posta iletilerini cevaplandirir.

i) Istifa etme, kendi istegiyle s6zlesme feshi, baska bir kamu kurumuna gegcis vb. sebeplerle Bakanlikla
iliskisi kesilen personel, bilgisayar kullanict hesab1 ve e-posta hesabinin kapatilmasi, gorevi geregi
taninan yetki cercevesinde Bakanlik¢a kullanilan bilisim alanindaki sistemlere erisim yetkisinin
kaldirilmasi i¢in gerekli bagvurulari, ilgili makamlara yazili ve/veya elektronik ortamda yapar.

V) Bakanlikta gorev yaparken; tayin, terfi vb. nedeniyle gorev yeri degisen Kullanici, bilisim alanindaki
sistemlere, yeni gorev yerinde erisebilmesi icin gerekli bagvurulari, ilgili makamlara yazili ve/veya
elektronik ortamda yapar. Eski gorevinde kullandigi bilgisayardaki dosyalarin saklanmasi ve
kendisinden sonraki yetkiliye giivenli bir sekilde teslim edilmesini teminen, amirlerine bilgi verir.

y) Bilgisayar kullanici ad1 ve/veya e-posta adresi kullanilarak giris yapilan, Elektronik Belge Yonetim
Sistemi (EBYS) vb. Bakanligin diger sistemlerinde, sunucular1 zorlayip, saglikli hizmet vermesini
gliclestirecek, bozacak, karisiklik yaratacak ve gereksiz trafik olusturacak islemler yapilmaz.

z) Kullanici; bilgisayarina dogrudan ya da ag araciligiyla bagh yazici ve/veya fotokopi cihazlarindan
sadece resmi islerle ilgili ¢ikt1 alir.

aa) Kullanici; Tiirkiye Cumhuriyeti’nin bilisim konusundaki mevzuati ve Bakanligin bilisim
konusundaki politika ve prosediirlerine uymak zorundadir. Aksi takdirde yapilan eylemlerden dogacak
hukuki sorumluluk ve yaptirimlar Kullaniciya aittir.

Baskanhgin Gorev ve Yetkileri

Madde 5- (1) Baskanlik;

a) Resmi yollarla yapilan basvuruya istinaden, bilgisayar kullanici ad1 ve/veya e-posta hesabini agar.

b) Bakanlikta g0rev yaparken; herhangi bir sebeple agiga alinan, adli makamlar tarafindan gozaltina
alinan, tutuklanan ve hikum giyen personelin; bilgisayar kullanict hesabi ve e-posta hesabini,
Bagskanliga resmi yollarla yapilan bagvuruya istinaden kapatir, gorevi geregi taninan yetki ¢ergevesinde
Bakanlikca kullanilan bilisim alanindaki sistemlere erisim yetkisini kaldirir. Goreve tekrar baglayanlar
hakkinda yapilacak resmi bildirimle, personelin bilgisayar kullanic1 hesab1 ve e-posta hesabini yeniden
erisime acar, bilisim alanindaki sistemlere erisim yetkisini tekrar verir.

c) Bakanlikta gorev yaparken; vefat, emeklilik, memuriyetten atilma, s6zlesmesinin fesh edilmesi,
sirketten ayrilma ya da gorevin tamamlanmasi vb. sebeplerle Bakanlikla iliskisi kesilenler hakkinda,
Bagkanliga yapilan resmi bagvuruyla, Kullaniciya ya da varislerine bilgi verilme mecburiyeti
aranmadan, bilgisayar kullanic1 hesab1 ve e-posta hesabini kapatir, e-posta gruplarindan ¢ikarir, biligim
alanindaki sistemlere erisim yetkisini kaldirir.

d) Teknolojik sartlar ¢er¢evesinde parola degisikligi igin kullanilacak yontemi belirler ve duyurur.
Paraf
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Yaﬂii;n Talebe iliskin Bilgiler
Madde 6- Talebin yerine getirilmesi icin gereken bilgi ve imzalar;

Devlet Memuru ya da Iscisi Olan Personelin

T.C. Kimlik No

Ad1 ve Soyadi

Unvam

Kadrosunun Hangi Devlet Kurumunda Oldugu

Bakanlik Sicil No

Kadrosu (4/A, 4/B, Isci vb.)

Cahstig1 Birim (Genel Midurlik-il-Ilge-Ens. Miid. vb.)

Bakanliginizda Daha Once Cahstig1 Birimler

Is Telefon No

Cep Telefon No

Resmi E-Posta Adresi (Degisiklik taleplerinde yazilacak)

@tarimorman.gov.tr

Sirket Biinyesinde ya da Yabanci1 Uyruklu Calisanin

T.C. Kimlik No (Yabanci uyruklu ise ayrica pasaport no)

Ad ve Soyadi

Unvam

Calistigr Sirketin ve Projenin Adi

Calistign Birim (Genel Mudurliik-I1-Tlce-Ens. Miid. vb.)

Calismasi Planlanan Siire (1, 3, 6 ay, 1 y1l vb.)

Is Telefon No

Cep Telefon No

Resmi E-Posta Adresi (Degisiklik taleplerinde yazilacak)

@tarimorman.gov.tr

Basvuru Sebebi

Acilmasi
Dedistirilmesi
Kullanic1 Hesabi CelyIrImest
Kapatilmasi
Yeniden A¢ilmasi
Acilmasi @tarimorman.gov.tr
Degistirilmesi tarimorman.gov.tr
E-posta Hesab1 celyIrmest @ - g
Kapatilmasi @tarimorman.gov.tr
Yeniden Acilmasi @tarimorman.gov.tr
Eklenme tarimorman.gov.tr tarimorman.gov.tr
E-posta Grubuna @ - g @ . g
Cikarilma @tarimorman.gov.tr @tarimorman.gov.tr

anladigimi ve kabul ettigimi beyan ederim” yazilacak ve dnceki sayfalar paraflanacaktir.

Asagidaki kutu igindeki bosluga, talep yapilan kisi tarafindan el ile “Yukaridaki hususlar1 okuyarak

Basvuru Sahibinin
Adi ve Soyadi

Imza

Tarih
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